r1 MuNKkFORS

RANsATER
Munkfors Kommun

Reglemente for Kommunstyrelsen

Senast andrad: KF 2020-03-31

Kommunfullmaktige utgdr motor i demokratiarbetet och medborgardialogen, samt beslutar i
strategiska, langsiktiga och principiellt viktiga fragor. Kommunfullmaktiges beredningsgrupper bidrar i
denna process och fokuserar pa uppdrag dar underlag tas fram fér debatt och

dialog. Kommunstyrelsens roll ar att bereda arenden for politiskt beslut i Kommunfullmaktige, samt
ansvara for all verksamhet utom den myndighetsutévning som hor till gemensam Miljé- och
byggnamnd med Forshaga kommun, gemensamt Raddningsférbund med Karlstadsregionen och
gemensam Overférmyndarnamnd.

Kommunens styrfilosofi ska vara framtidsinriktad, bygga pa forverkligandet av visionen for Munkfors
kommun, ekonomiska styrprinciper och pa de av Kommunfullmaktige antagna strategiska omraden.
De strategiska omradena ska genomsyra bade den politiska organisationen och
férvaltningsorganisationen:

e Attraktiva Munkfors-Ransater

e Foretagsamma Munkfors Ransater
e Nara Munkfors-Ransater

e Hallbara Munkfors-Ransater

Utdver vad som foreskrivs i kommunallagen och i 6vrig lagstiftning galler bestammelserna i detta
reglemente.

Allmant om Kommunstyrelsens uppgifter och ansvar

Kommunstyrelsens uppgifter
Overgripande ledning och styrning

§1
Kommunstyrelsen ar kommunens ledande politiska férvaltningsorgan. Den har ett helhetsansvar for
kommunens verksamheter, utveckling och ekonomiska stallning.

Kommunstyrelsens verksamheter ar organiserade i en gemensam forvaltning och ska leda och
samordna forvaltningen av kommunens angelagenheter samt ha uppsikt éver dvriga namnders och
eventuella gemensamma namnders verksamhet. Kommunstyrelsen ska ocksa ha uppsikt dver
kommunal verksamhet som bedrivs i kommunala foretag, stiftelser och kommunalférbund.

Kommunstyrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utdva en samordnad styrning och leda
det arbetet med att ta fram styrdokument for kommunen
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Kommunstyrelsen ska félja de fragor som kan inverka pa kommunens utveckling och ekonomiska

stallning och fortldpande i samrad med utskotten folja upp de faststallda malen och aterrapporteras till

Kommunfullmé&ktige (uppfdljningsfunktion).

Kommunstyrelsen ska félja de fragor som kan inverka pa kommunens utveckling och ekonomiska

stallning och fortlépande i samrad med utskotten folja upp de faststallda malen och aterrapportera till
Kommunfullmé&ktige (uppfdljningsfunktion).

| Kommunstyrelsens ledningsfunktion ligger att leda och samordna bland annat:

utvecklingen av den kommunala demokratin

personalfragor

den oversiktliga planeringen av anvandningen av mark och vatten samt upprattande av
detaljplan

samhallsbyggnads-, mark- och bostadsfragor, se till att en tillfredsstéllande markberedskap
uppratthalls samt att planlaggning ager rum

naturvardsfragor

miljovardsfragor

energiplaneringen samt frdmja energihushallningen

kollektivtrafiken

socialtjansten samt vard- och omsorgsverksamheten

den kommunala halso- och sjukvarden

utbildningsvasendet

fritidsverksamheten

kulturverksamheten

informationsverksamheten, ansvara for att starka varumarket Munkfors-Ransater samt
Overgripande marknadsféring av kommunen

sysselsattnings- och naringslivsfragor och atgarder for att allmant framja sysselsattningen och
naringslivet i kommunen

utvecklingen av informationssystem, IT och kommunikation

internationella kontakter
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| Kommunstyrelsens styrfunktion ingar att:

e (Overvaka att de av Kommunfullmaktige faststallda malen, planerna for verksamheten och
ekonomin efterlevs samt att kommunens I6pande forvaltning handhas rationellt och
ekonomiskt

e arbeta for att kommunens vision forverkligas samt arbeta med mal, riktlinjer och ramar for
styrning av hela den kommunala verksamheten

e ansvara for att fullmaktiges beslut verkstalls

e ansvara for att uppfoljning sker till fullmaktige

e ansvara for drift av kommunens samlade verksamhet, dock inte de &renden som avser
myndighetsutdvning och som handhas av gemensam namnd med andra kommuner, se
sarskilt reglemente

e ha fortldpande uppsikt 6ver verksamheten i de foretag som kommunen helt eller delvis ager

o utveckla brukarinflytandet och medborgardialogen

e utveckla och folja upp kommunens startegiska omraden

e tillvarata kommunens intressen vid bolags- och féreningsstdmmor samt andra likartade
sammantraden i de féretag som kommunen helt eller delvis ager eller har intresse i.

Kommunstyrelsens verksamhetsansvar

§2
Kommunledningskontoret

Inom Kommunledningskontoret fullgor Kommunstyrelsen kommunens uppgifter inom féljande lagar:

Plan- och bygglagen (med undantag av myndighetsutévning)
Miljobalken (med undantag av myndighetsutévning)
Jordabalken

Lag om fardtjanst

Lag om riksfardtjanst

Ovriga lagar och férordningar inom verksamhetsomradet

Inom Kommunledningskontoret ansvarar Kommunstyrelsen for:

o kollektivtrafiken

o trafikforsdrjningen

e kOp och forséljning av fast egendom

o fastighetsjuridiska arenden

e  kulturfragor

e QOvergripande informationsverksamheten, ansvara for att starka varumarket Munkfors-
Ransater samt 6vergripande marknadsféring av kommunen
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e sysselsattnings- och naringslivsfragor samt atgarder for att allmant framja sysselsattningen
och naringslivet i kommunen

e samordna internationellt arbete

e personal
e ekonomi
e arkiv

e konsumentvagledning/skuldsanering
e konstsamlingen
e verksamheten vid Laxholmen (museet)

Larande och stod

Inom Larande och stdd fullgér Kommunstyrelsen kommunens uppgifter bland annat enligt féljande
lagar:

Skollagen

Socialtjanstlagen

Lagen om stdd och service till vissa funktionshindrade (LSS)
Lag med sarskilda bestammelser om vard av unga (LVU)
Lag om vard av missbrukare i vissa fall (LVM)
Foraldrabalken

Bibliotekslagen

Ovriga lagar och férordningar inom verksamhetsomradet

Inom Larande och stéd ansvarar Kommunstyrelsen for:

o forskoleverksamhet och skolbarnsomsorg

e grundskola och sarskola

e gymnasieskola, gymnasiesarskola och kommunal vuxenutbildning
e elevhélsa

e uppfdljningsansvar fér ungdomar 16-20 ar

e svenska for invandrare

e sociala forebyggande insatser

e vard- och behandlingsinsatser for barn/ungdom och vuxna
o familjeratt

o forsérjningsstdd

o flyktinghandlaggning

e arbetsmarknadsatgarder

e musikskola

e omvarldsbevakning inom verksamhetsomradet
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Omsorg och stod

Inom Omsorg och stéd fullgér Kommunstyrelsen kommunens uppgifter inom féljande lagar:

Socialtjanstlagen

Lagen om st6d och service for vissa funktionshindrade (LSS)
Lagen om bostadsanpassningsbidrag

Halso- och sjukvardslagen

Ovriga lagar och férordningar inom verksamhetsomradet

Inom Omsorg och stdd ansvarar Kommunstyrelsen for:

e sarskilda boendeformer
e hemtjanst

e hemsjukvard

e rehabilitering

e bistandsbeddmning enligt socialtjanstlagen och lagen om stéd och service till vissa
funktionshindrade

e socialpsykiatri

o familjeradgivning

e LSS-verksamhet

e omvarldsbevakning inom verksamhetsomradet

Service

Inom Service fullgdor Kommunstyrelsen kommunens uppgifter inom féljande lagar:

Bibliotekslagen
Plan- och bygglagen (med undantag av myndighetsutévning)

Miljébalken (med undantag av myndighetsutévning)
Jordabalken

Inom Service ansvarar Kommunstyrelsen for:

e exploateringsverksamheten

e uppgifter inom miljé- och planomradet med undantag av de arenden som ror
myndighetsutdvning

e den dversiktliga planeringen av anvandningen av mark och vatten samt upprattande av

detaljplan

e samhallsbyggnads-, mark och bostadsfragor, se till att en tillfredsstallande markberedskap

uppratthalls samt att planlaggning ager rum
e naturvardsfragor
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e miljovardsfragor

e energiplaneringen samt frimja energihushalliningen

e kommunens gator, vagar, parker samt andra allmanna platser
e |T-infrastruktur

e utvecklingen av informationssystem, IT och kommunikation

e bidrag till enskild vaghallning

o trafikforsdrjningen

e kostverksamheten

o stadverksamheten

e kommunbibliotek

o fritidsanlaggningar

e fOreningsbidrag

o fritidsfragor

e fOrvaltning av vissa av kommunens fastigheter och anlaggningar samt I6s egendom
e VA och renhallning

e omvarldsbevakning inom verksamhetsomradet

Ekonomisk forvaltning

§3
Kommunstyrelsen ska ansvara for den ekonomiska forvaltningen och fullgéra de
féreskrifter fullmaktige lamnat.

Forvaltningen omfattar placering och upplaning av medel. | uppgiften ingar ocksa att bevaka att
kommunens inkomster inflyter och att betalningar gors i tid, samt vidta de atgarder som behovs for
indrivning av forfallna fordringar.

Kommunstyrelsen ska ocksa ansvara for ovrig ekonomisk forvaltning. | denna uppgift ingar bland
annat att underhalla och foérvalta kommunens fasta och I6sa egendom samt ansvara for férvaltning av
stiftelser/fonder.

Personalfragor

§4
Kommunstyrelsen ska ansvara for fragor som ror forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare
och dess arbetstagare och har att:

e med bindande verkan fér kommunen genom kollektivavtal reglera fragor som rér forhallandet
mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare

o forhandla pad kommunens vagnar enligt gallande lagstiftning om medbestammande i
arbetslivet
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e besluta om stridsatgard

e avgora fragor om tolkning och tillampning av lag, avtal och andra bestdmmelser rérande
forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare

e lamna uppdrag som avses i 6 kap 3 § lag (2009:47) om vissa kommunala befogenheter

e anstalla kommunchef

e handlagga fragor som rér pensioner och avtalsforsakringar

e besluta om Iénesattning inom samtliga avtalsomraden

e fullgéra kommunens arbetsmiljdansvar

e handlagga 6vriga fragor som faller inom personalorganets verksamhetsomrade sasom
exempelvis kompetensutveckling och anstallning

Ovrig férvaltning

§5

Kommunstyrelsen ar arbetsldshetsnamnd enligt lagen om arbetsloshetsnamnd (SFS 1994:475).

Kommunstyrelsen ansvarar enligt lag (2006:544) om extraordinar handelse for att minska sarbarhet
och god formaga att hantera krissituationer i fred och under hojd beredskap.

Kommunstyrelsen ar trafiknamnd och fullgér de trafikuppgifter som avses i 1 § lagen om namnder for
vissa trafikfragor (SFS 1978:234).

Kommunstyrelsen ansvarar enligt sédkerhetsskyddslagen fér kommunens skydd och for tillsyn av
sakerhetsskydd inom de kommunala bolagen ( SFS 1996:627).

Kommunstyrelsen ar personuppgiftsansvarig for de personregister som styrelsen for sin verksamhet
forfogar Over. Styrelsen ska utse personuppgiftsombud som tillser att personuppgifter hanteras pa ett
lagligt och korrekt satt.

Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet.
Kommunstyrelsen svarar for kommunens anslagstavla.

Kommunstyrelsen svarar féor kommunens heraldiska vapen.

Delegering fran Kommunfullmaktige

§6

Kommunstyrelsen ska besluta i féljande grupper av arenden:

e vid behov ta upp lan inom den beloppsram och de riktlinjer som fullmaktige faststallt
e styrelsens forvaltningsorganisation inom de riktlinjer som fullmaktige faststallt
e arenden enligt alkohollagen
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e beslut om planuppdrag samt antagande av detaljplaner och andring av planer av mindre vikt
dar atgarderna inte ar allmanna eller principiella

e utarrendera, uthyra eller annars upplata fastighet som tillhér kommunen

e kop, forsaljning, byte fastighetsreglering, expropriation eller inlésen med stdéd av plan- och
bygglagen av fastighet eller fastighetsdel samt upplata tomtratt inom av Kommunfullmaktige
faststalld kostnadsram

e isadana mal och arenden, dar det ankommer pa Kommunstyrelsen att féra kommunens talan
och pa kommunens vagnar traffa éverenskommelse om betalning av fordran, anta ackord,
inga forlikning och sluta annat avtal

e besluta om lokala trafikforeskrifter och dispenser fran gallande féreskrifter i enlighet med
Sveriges kommuner och landstings cirkular 1978:157

o faststalla avgifter och priser for kopior, bocker, kartor som tillhandahaller allmanheten

e avge yttranden som ankommer pa Kommunfullmaktige om inte yttrandet ar av principiell
betydelse for den kommunala sjalvstyrelsen

e arenden som vackts genom medborgarforslag, under forutsattning av fullmaktiges beslut

Arenden som &r av principiell beskaffenhet eller av storre vikt ska beslutas av
Kommunfullmaktige. Ratt att besluta i Kommunstyrelsens stélle regleras i delegeringsordningen.

Ansvar och rapporteringsskyldighet

§7

Kommunstyrelsen ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som
fullmaktige har bestamt, de foreskrifter som kan finnas i lag eller férordning samt bestdmmelserna i
detta reglemente.

Kommunstyrelsen ska regelmassigt till fullmaktige rapportera hur verksamheten utvecklas och hur den

ekonomiska stallningen ar under budgetaret.

Kommunstyrelsens arbetsformer
Sammansattning

§8
Kommunstyrelsen bestar av 9 ledaméter och minst 22 ersattare. Bland ledamoéterna utses en
ordférande och tv& en vice ordféranden.

Inom Kommunstyrelsen ska finnas en budgetberedning, ett utskott for Larande och stdd, ett utskott for
Omsorg och stdd samt ett utskott for Service.

Kommunstyrelsen utser utskotten som bestar av fem ledamater och fyra ersattare.

Kommunledningskontoret:
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e har att bereda ekonomi, personal- och organisationsfragor som ska handlaggas av
Kommunstyrelsen och i dessa arenden lagga fram forslag till beslut

e har att bereda arenden och fragor som rér Kommunstyrelsens 6vergripande ledning och
styrning

e har att bereda samtliga arenden som rér Kommunledningskontoret vilket framgar av
Kommunstyrelsens verksamhetsansvar ovan

e har uppféljningsansvar inom sitt verksamhetsomrade

e har att fatta beslut i arenden dar beslutanderatten delegerats till utskottet

e ar kommunens férhandlingsorgan och ingar kollektivavtal.

o efter dverlaggningar i Kommunfullmaktige om politisk inriktning utfarda direktiv infér
upprattande av budget och verksamhetsplan samt att férbereda Kommunstyrelsens férslagtill
ettarsbudget och verksamhetsplan

e omvarldsbevakning inom verksamhetsomradet

Utskottet for Larande och stod:

e har att bereda samtliga arende som rér Larande och stdd vilket framgar av Kommunstyrelsens
verksamhetsansvar ovan

e har uppféljningsansvar inom sitt verksamhetsomrade

e har att fatta beslut i arenden dar beslutanderatten delegerats till utskottet

e omvarldsbevakning inom verksamhetsomradet

Utskottet fér Omsorg och stdd

e har att bereda samtliga arenden som rér Omsorg och stod, vilket framgar av
Kommunstyrelsens verksamhetsansvar ovan

e har uppféljningsansvar inom sitt verksamhetsomrade

e har att fatta beslut i arenden dar beslutanderatten delegerats till utskottet

e omvarldsbevakning inom verksamhetsomradet

Utskottet for Service

e har att bereda samtliga arende som ror Service vilket framgar av Kommunstyrelsens
verksamhetsansvar ovan

e har uppféljningsansvar inom sitt verksamhetsomrade

e har att fatta beslut i arenden dar beslutanderatten delegerats till utskottet

e omvarldsbevakning inom verksamhetsomradet
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Ersattarnas tjanstgoring i Kommunstyrelsen

§9
Om en ledamot ar férhindrad att instélla sig till ett sammantrade eller att vidare delta i ett
sammantrade ska en ersattare tjanstgora i ledamotens stélle.

En ledamot som installer sig under ett pagédende sammantrade har ratt att tjanstgéra &ven om en
ersattare har tratt in i ledamotens stélle.

En ersattare som har borjat tjdnstgéra har dock alltid féretrade oberoende av turordningen. Om
styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas far en ersattare som installer sig under
pagaende sammantrade tréda in i stallet for en ersattare som kommer langre ner i ordningen.

De personliga ersattare som star forst i turordning att tjanstgora har ratt att narvara och att delta i
Overlaggningarna och fa sin mening antecknad i protokollet. De far dock inte delta i besluten.

Jav

§10
En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett arende far ater
tjianstgbra sedan arendet har handlagts.

Inkallande av ersattare

§ 11

En ledamot som ar hindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade, ska snarast
anmala detta till Kommunstyrelsens sekreterare eller nagon annan anstalld vid
Kommunledningskontoret som kallar ersattare. Den ersattare kallas som star i tur att tjanstgéra och
som inte redan kallats in.

Ersattare for ordforanden

§12
Den vice ordférande trader in i forsta hand.

Om varken ordféranden eller vice ordférande kan delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett
sammantrade fullgor den till aldern aldste ledamoten ordférandens uppgifter.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att fullgéra uppdraget fér en
langre tid far styrelsen utse en annan ledamot att vara ersattare for ordféranden. Ersattaren fullgor
ordférandens samtliga uppgifter.
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Sammantraden och tidpunkt

§13
Kommunstyrelsen sammantrader pa dag och tid som styrelsen bestammer.

Kallelse

§14
Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet.

Kallelsen ska pa ett [ampligt satt skickas ut till varje ledamot och ersattare samt annan fértroendevald
som far narvara vid sammantradet senast tre dagar fore sammantradesdagen.

Kallelsen bor féljas av féredragningslista. Ordféranden bestdmmer i vilken utstréckning handlingar
som tillhor ett arende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Nar varken ordféranden eller vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den till aldern aldste
ledamoten goéra detta.

Sammantrade pa distans

§15

Styrelsen och dess utskott far, om sarskilda skal féreligger, sammantrada med ledamoter narvarande
pa distans.

Sadant sammantrade far endast dga rum om ljud- och bildéverféring sker i realtid och pa ett saddant
satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor.

Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.
Ordféranden avgdr om narvaro far ske pa distans.

Styrelsen far bestamma vad som narmare ska galla om deltagande pa distans i styrelsen och dess
utskott.

Ordforanden

§ 16
Kommunstyrelsens ordférande ska:

¢ med uppmarksamhet folja fragor av betydelse for kommunens utveckling och ekonomiska
intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor

e besluta om fértroendevaldas deltagande i kurser och konferenser

o representera Kommunstyrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantraden om inte Kommunstyrelsen bestamt annat i sarskilt fall

Kommunstyrelsens ordférande ska ocksa vara kommunalrad.
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Kommunalradet far narvara och delta i dverlaggningar men inte i besluten vid sammantraden i
kommunens namnder och i utskotten, aven om kommunalradet inte ar ledamot eller ersattare.
Narvaroratten galler inte arenden som rér myndighetsutévning mot nagon enskild.

Justering av protokoll

§17

Protokollet justeras av ordféranden och tva ledamoéter. Kommunstyrelsen kan besluta att en
paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen bor redovisas skriftligt innan styrelsen
justerar den.

Reservation

§18

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas fore den tidpunkt som har faststallts for
justeringen av protokollet.

Delgivning

§19
Delgivning med Kommunstyrelsen sker med ordféranden eller annan anstélld som styrelsen
bestdmmer.

Behorig att motta delgivning a styrelsens vagnar ar, forutom ordféranden, Kommunstyrelsens
sekreterare.

Undertecknande av handlingar

§ 20

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av Kommunstyrelsen ska undertecknas av
ordféranden eller vid forfall for denne av vice ordféranden och kontrasigneras av vederbdrande
handlaggande tjansteman om inte styrelsen annat bestammer.

| 6vrigt bestdmmer Kommunstyrelsen vem som ska underteckna handlingar.

Utskottsordforande

§ 21
Kommunstyrelsen valjer for den tid styrelsen bestammer bland utskottens ledaméter en ordférande
och en vice ordférande.

Om ordférande i utskott pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att fullgéra sitt uppdrag for
en langre tid far styrelsen utse en annan ledamot i utskottet att som ersattare for ordféranden fullgéra
dennes uppgifter.
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Ersattare i utskott

§ 22
Ersattare ska narvara vid utskottens sammantraden om ledamot ar férhindrad att tjanstgéra.

De personliga ersattare som star forst i turordning att tjdnstgéra har ratt att narvara och att delta i
Overlaggningarna och fa sin mening antecknad i protokollet. De far dock inte delta i besluten.

Om ledamot har kdnnedom om férhinder som omojliggor tjanstgoring i budgetberedningen under hela
budgetberedningsperioden sa ska ersattare inkallas fran beredningens bdérjan for att framja
kontinuiteten i processen. Om ledamot far férhinder att delta under pagaende budgetberedning sa
kan/ska ersattare inkallas.

Ersattare inkallas till tjanstgdring i den av Kommunstyrelsen vid valet bestdmda ordningen.

Sammantraden med utskott

§23
Utskotten sammantrader pa dag och tid som varje utskott bestdmmer. Sammantraden ska ocksa
hallas nar ordféranden anser att det behdvs eller nar minst tre ledamoter begar det.

Utskotten far handlagga arenden bara nar mer an halften av ledamaéterna ar narvarande.

Arendeberedning

§24
De arenden som ska avgoras av Kommunstyrelsen i dess helhet ska beredas av utskott om beredning
behdvs.

Nar arendet beretts ska utskotten lagga fram forslag till beslut.
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